
Factura Pequefio Contribuyente

ANGELA ANA LuC[A , BAUTISTA CIFUENTES DE MONROY
Nlt Emlsor: 71324542
ANCELA ANA LUCIA BAUTISTA CIFUENTES

:FS::pEf|pC:#tt:?¥S6A;P#9°S/
ANZANA G LOTE 6. zona 3, SAN MIGUEL

EETbEr§TRAeDC6ept°r:OFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiveEE!&nLi°H|jRa#r:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NOMERODEAUTORIZAC16N:

se:£Fi:tE%°F-f2Eo6:u+mE:rFo-8d6e3:-TEEF:°§3£:2E6F86o9,F5/
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31 -may-2026 08:52:19
Fecha y hora de certificaci6n: 04-may-2026 08:52:19

Moneda:  GTQ

ENo            B/S        Cantidad

\      s,wi«Nde/    1

/`` Descripcion

Eo#::#e:o::d:o:s:a:i::£/

&e:R:eEs:g:asde:A|fnter#°#T:a:,/
sestn Contrato
Administrativo ndmero 2026-
203 -2-2-2, correspondien
mes de mayo de 2,026

Otrosp.unitariocon           Descuent°S(Q)           Descuentos(Q)
IVA(9::0ooo//                  ooo                          000

TOTAIES: 0.00

Total (Q)                     Impuestos

9'ooo.oo    /,

0. 00                         9,000.00

. OCRET -

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrative 2026-203-2-2-2         ,

//`

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-029-203-3-2026  ``Contrato: /

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS  `
Nombres y apelljdos de la personacontratista:

Angela Ana Lucia Bautista Cifuentes de Monroy

NIT de la persona contratisfa:                         , /`    71324542   `'
Plazo de contrataci6n Del: 02/02/2o26    b Al:  30/06/2026'`      ,,''
Periodo de esteinfome:

Del:01/05/2026    /`    // Al:  31/05/2026    4'`                                ,I,

Monto a pagar: Nueve mi quetzales exactos   A Q.  9,000.00   /                                //

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado'/'

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-203-2-2-2, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensua/,'de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:  /

1.    BRJNDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS EN MATERIA JURiDICA
ACTIVIDAD: Apoye en la digitaci6n y el procesamiento de datos de informes tecnicos, oficio§
y  providencias de  las  diversas dependencias  de  la  oficina,  asegurando  la  integridad  de  la
informaci6n.
RESULTADO:  Optimizaci6n  del  flujo  documental  mediante  la  disponibilidad  inmediata  de
expedientes, facilitando su consulta y traslado oportuno entre departamentos.

BRINDAR   APOYO   TECNICO    EN   ACTIVIDADES    RELACIONADAS   AL   DEPARTAMENTO
Jys«!»D'£8TIVIDAD:Apoyeengestionarlarecopilaci6nyelanalisistecnicodedatosparaprocesos

ACTIVIDAD: Apoye en gestionar la recopilaci6n y el analisis tecnico de datos para procesos
de primeras solicitudes de arrendamientos.

S.   RESULTADO:   Consolidaci6n  de  una  base  de datos  actualizada  y  depurada,  permitiendo
que  todas  las  solicitudes  ingresadas  fueran  diligenciadas  dentro  de  los  plazos  legales
establecidos.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA  DIGITACION  DE  DATOS  PARA INFORMES Y OFICIOS
ESPUESTA A SOLICITUDES EN MATERIA JURIDICA

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  de  informes  y  respuesta  a  solicitudes  de  diversas
instituciones dirigidas al departamento juridico, en relaci6n a los expedientes manejados.
RESuLTADO:  Registro documental y respuesta  a solicitudes  institucionales,  mejorando  la
organizaci6n y tiempos de atenci6n al departamento juridico.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECOP[LAC16N DE INFORMAC16N DE EXPEDIENTES
Su TRASLADO CUANDO PROCEDA

«S»   ACTIVIDAD:  Apoye  en  coordinar fa  integraci6n  y validaci6n  de  expedientes  para traslado
administrativo, asegurando que cada tfamite cuente con el sustento legal requerido.
RESULTADO:  Disponer de documentaci6n  para el  diligenciamiento de los  diferentes tipos
de   tramites   realizados,   entiendase   primeras   solicitudes   de   arrendamiento,   cesi6n   de
derechos, prorroga y cambios de fines de las diferentes sedes.



5.OT S ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
«:.   ACTIVIDAD:   Apoye   en   el   registro   de   datos   en   informes   de   primeras   solicitudes   de

arrendamiento solicitadas en esta oficina y en la organizaci6n de expedientes para una mejor


